
小星星幼兒園入園須知幼兒接送事項 

一、幼兒教保與接送時間： 

   入園時間：07：10 ~ 08：30 

   教保時間：早上 08：00 ~ 下午 16：00 

   離園時間：16：00 ~ 17：00 

   延後托育時間：17：00~18：00 

二、請勿提早於 07：10 前送幼兒到園，園內老師尚未上班，無法承擔幼兒安全之責。 

三、每日務必安排幼兒準時於 8：30 前入園，以便當日教學活動的進行。 

四、委託接送規定：如您本人無法親自接送幼兒，需委託他人代接，請於半小時前先親自以電話告知 

    園方，並提供其姓名、照片（傳給級任老師）、車號、與幼兒關係…等資訊，本園於確認對方身份 

    後才能將幼兒交由被委託人帶回，以保障幼兒安全，請務必配合。(請依規定配合若有安全疑慮本 

    園得拒絕被委託人接送) 

五、16:00 ~ 18:00 之間有值班老師陪伴幼兒，為培養幼兒時間觀念，並體諒老師辛勞，請配合導護時 

    段務必於 18：00 點前接回幼兒，以免影響值班老師下班。若因特殊原因需要逾時才能接回孩 

    子，請來電事先告知園方，避免孩子久等感到心急和恐懼。 

六、機車載送幼兒上、下學者，請讓幼兒戴安全帽，以轎車載送幼兒上、下學者，請勿讓幼兒坐前 

    座，以確保幼兒生命安全。 

七、正值幼兒上、下學時段，以轎車載送幼兒者，請將車子停在幼兒園旁廣場再步行入園接送幼兒， 

    以免因迴車、倒車，而發生危險。 

八、本園設有『HelloQbby APP 學員接送通知系統』，您只須於抵達本園的前 10 分鐘，使用  

   『HelloQbby APP 幼兒接送通知系統』傳送接送訊息至本園，並確認訊息已成功發送即可，當幼 

   兒聽到來電廣播即可提早收拾書包準備回家，可減少家長於門口久候等待的時間，透過這套系統， 

   也能確實紀錄接送家長的姓名以及接送時間，保障學童安全。 



門禁管理 

一、每日上午 7 時 10 分本園門口實施導護制度，輪值老師就導護位置維護幼兒上學之安全，於上午  

8 時 30 分撤崗後，幼兒園大門實施門禁管制。 

二、非上下學時間，家長、幼兒、外賓及廠商人員欲進入幼兒園需按門鈴經確認身分後才可開門讓人 

員進入。 

三、進入本園人員不得攜帶易燃、易爆及其他危險物品，校園內禁止吸菸。 

衛生與保健 

一、幼兒保健須知： 

(一) 幼兒因病或其他原因，未能來園上學或參加學校舉辦的各項活動時，請家長以電子聯絡簿或電話 

    向班導師請假。 

(二) 幼兒若感染傳染性疾病，如腸病毒、結膜炎、嚴重感冒、麻疹、腮腺炎、水痘、腸胃炎、輪狀病  

    毒…等，為求本身健康及避免傳染其他幼兒，請讓幼兒留在家裡充份休養至完全康復再入園。(水 

    痘結痂掉落）、結膜炎(紅眼消退)、麻疹（全消）、腸病毒、腮線炎約 7 天、輪狀病毒、腸胃炎無 

    症狀後 2 天)。 

(三) 幼兒在本園若有身體不適現象，本園會立即與家長聯絡，若發生緊急傷病事件，將送醫院急診就 

    醫處理，並同時電話連絡家長。 

(四) 幼兒如對某種食物過敏或蠶豆症等，請務必主動告知老師。 

(五) 交給老師餵食的藥品請務必裝好當日份量，並在「電子聯絡簿~幼生餵藥委託申請單」上填寫用藥 

    時間及用法並簽上委託人姓名才完成託藥手續。因為給孩子餵藥是準醫療行為，沒有家長的委託 

    簽名校園內任何人都不得執行，此點請家長留意。 

(六) 請經常幫幼兒修剪指甲，幼兒若留長髮，請家長予以梳理整潔。 

(七) 幼兒衣著宜簡單舒適，便於活動，不緊身，易穿脫，讓小朋友穿小內褲；並請勿讓幼兒穿脫鞋、 

    吊帶褲來園。另每週五上體能課時，請穿著運動服及球鞋。 



(八) 每日請為幼兒多備二套衣物，以便流汗後幫幼兒更換；另備一個裝污袋裝幼兒更換下來的衣物。 

(九) 平時在園內請準備後述日常用品：牙刷、漱口杯、牙膏、寢具、水壺、手帕、口罩 2-3 個。 

(十) 氣候多變時，請為幼兒套上一件外衣，以防著涼。 

二、衛生保健及疾病防治: 

(一)本園為防範與防護幼兒的健康，園內不僅在幼兒餐點上用心調配，選用有機商店之各項調味食材及 

   無添加化學成分食品，在水的飲用上也運用多道的防護濾心來確保水質的健康，並於每班教室均 

   裝有遠紅外線殺菌燈於夜間定時啟動滅菌消毒，也另更添購具有防疫效能又無刺激性不傷皮膚的微 

   酸性次氯酸水生成機，每日進行教室環境之消毒及幼兒園內、外之遊具、玩具等之消毒，希望透過 

   霧化消毒降低交叉感染，更有效的守護孩子的健康及環境衛生之維護。 

(二)上學當日若發現幼兒身體略有不適，請家長務必配合告知老師孩子的身體狀況和須注意的事項。 

(三)為降低幼兒被感染機率及做好防疫措施，請家長配合盡量不要入園、入班，幼兒上下學請家長只帶 

   到校園門口交給老師，若需入園時，請家長務必配合入園時須配戴口罩，並至洗手台以香皂洗手， 

   讓我們共同來維護幼兒園的環境衛生。 

(四)幼兒在園內如有身體不適現象，我們會儘早與家長聯絡，並通知帶回就醫，若家長無法及時來園帶 

   回孩子會先將幼兒帶到辦公室休息等候家長來接，如此幼兒才能充分休息也能避免幼兒相互感染。 

(五)為使幼兒能及早康復，如遇幼兒身體不適及維護園內所有孩子的身體健康，幼兒生病時請務必讓孩 

   子留在家中休息，敬請家長體諒與配合！如有下列情形請讓幼兒在家休息。 

   1. 發燒～如在園內發燒（38 度以上），即聯絡家長帶回。 

   2. 感染傳染病：嚴重感冒及下列法定傳染疾病如：水痘、腮腺炎、麻疹、結膜炎、皮膚皰疹、疥 

     瘡、口腔皰疹、腸病毒、輪狀病毒、腸胃炎等。 

 (六)幼兒若患有蠶豆症、癲癇症、熱經攣…等須特別留意之疾病，請務必主動告知園方，俾便特別留 

    意，以免因不知情而疏忽。 

三、托藥須知： 



（一）幼兒於就園時間需要委託園方餵（擦）藥者，煩請家長於電子親子聯絡簿~幼生餵藥委託申請單 

      上詳細書寫：服藥日期、時間、及用藥方法，如有特殊交待亦請於備註說明，以防誤食。 

（二）請於藥袋上正確註明幼兒姓名，班級老師將依家長託藥方法，為幼兒餵藥。 

（三）沒有傳送託藥記錄，本園則無法為幼兒餵藥；家長託藥若登記不清楚時，園方老師聯絡家長 

      確定後才予餵食，以維護幼兒用藥安全。 

（四）老師代為餵服之藥品，必須為合格醫師處方藥物，不代餵任何成藥。 

（五）如有需冷藏之特殊藥品，藥袋請家長註明班級、姓名，並立刻交給老師或值班老師，置於冰箱 

      冷藏。 

（六）基於提高用藥安全之必要性，老師協助幼童用藥必須有家長傳送之託藥記錄。老師為幼兒完 

      成餵藥時，必須登錄於「用藥檢核表」，每月存查。 

教育與學習 

一、幼兒成長、學習需要一段時間與過程，有豐富的學習刺激自然會有良好學習成果。請家長勿用驗 

收成果的心態每日逼問學習進度，或對幼兒有超出年齡與能力之期望。用輕鬆、鼓勵的態度深入

接觸與了解幼兒將有意想不到的收穫。 

二、勿取笑幼兒任何嘗試或發音，只要持續給予正確示範，幼兒有自行逐漸修正的能力。 

三、在幼兒成長發展階段很多行為上的問題都屬必經過程，請家長勿過於緊張，只要和老師密切聯  

    繫，了解幼兒發展歷程，共同分擔並分享幼兒的成長與發展即可。 

四、本園均依孩子不同年齡層之心智發展循序漸進，採用最專業之教法來啟發教育幼兒。幼兒就讀大  

班下學期時將會進行一系列協助幼兒日後能順利適應小學生活的計畫，請家長勿操之過急而亂了

幼兒的成長腳步喔！ 

五、園內老師教職員工皆為幼兒的典範，為免混淆孩子的價值觀請避免在孩子面前批評老師、園務工 

    作或談論幼兒本身的缺失，非常歡迎直接將問題向老師、主任、園長反應或給予建議，定會真誠 

    接納與處理。 



六、請多鼓勵幼兒親近老師，避免用「不聽話上學時告訴老師處罰你!」的話或塑造學校老師很兇的形 

    象，使幼兒不敢接近老師，因為孩子能信任老師、接納老師，對將來的學習活動助益極大。 

其他注意事項 

一、國定假日和例假日休假，不另行通知。 

二、如遇颱風、天災等重大事故請注意縣府人事行政局發佈是否上課消息，以及收聽電視廣播報導。

三、為了和您保持密切聯繫，本園有 HelloQbby 簡訊系統通知，傳訊息給家長時請務必仔細閱讀， 

    若有疑問請來電詢問班導師。 

四、小朋友個人、戶籍或住家、家長關係等相關資料若有異動請盡速與本園聯絡修改幼兒資料表，這 

    與補助權益與安全問題有關敬請配合。 

五、教保時間內各班老師不方便接聽電話，用 line 通知者老師將於空檔時閱讀故若緊急請家長來電均 

由行政人員、園長接聽轉達，平時請多利用電子聯絡簿與老師聯絡，有任何問題必須與老師連

絡，麻煩您配合於下列時段來電： 

    上午 8：00 ~ 8：30 中午 12：00 ~ 12：30 下午 16：20 ~17：00 

六、教職員工嚴禁收禮： 

    小星星全體老師們本著一份教育使命，為孩子們的教養不斷的學習精進，希望能為每位孩子種下 

    良善種子，奠定扎實的學習基礎因這份使命與用心深得家長的認同，不斷將小星星推薦給好友， 

    您這份支持的行動力更令小星星全體老師們感動，這已是給老師們最好的回饋，真的不須再以任 

    何禮品向老師致意，誠摯的墾辭哦！免得讓老師為難囉！ 

 七、聯絡資訊：本園電話: 05-5330045  園長：0939-619762 


